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Circolare 318 del 28 aprile 2023

Al personale Docente e Ata

Agli alunni, studenti e loro famiglie

Al DSGA

Agli atti / Al Sito Web /Al Registro Elettronico

Oggetto: Comunicazioni in merito alla piattaforma Google Workspace for Education

L'utilizzo delle piattatorme digitali, come Google Workspace for Education, ha registrato negli ultimi anni, a seguito
della pandemia da Sar Cov2, un’accelerazione notevole. L’indubbia utilita e I'indiscusso valore non possono portare
a trascurare l’aspetto legato alla protezione dei dati personali.

Per «dato personale» si intende gualsiasi informazione rignardante una persona fisica identificata o identificabile («interessatoy);
§i considera identificabile la persona fisica che puo essere identificata, direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a un
identificativo come il nome, un numero di identificazione, dati relativi all'ubicazgione, un identificativo online 0 a uno o pii elementi
caratteristici della sna identita fisica, fisiologica, genetica, psichica, economica,

Vi rientrano lindirizzo email, il numero di telefono, l'indirizzo IP, il MAC Address (numero di identificazione
univoco che permette di rintracciare il dispositivo in una rete).

Per «trattamentow si intende gualsiasi operazione o insieme di operazioni, compinte con o senza ['ausilio di processi automatizati
¢ applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione, l'organizzazione, la strutturazione, la
conservazione, 'adattamento o la modifica, l'estrazione, la consultazione, 'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o
qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o ['interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione;
Pertanto, ogni qualvolta si trattano queste informazioni in modalita sia analogica sia digitale si sta effettuando un
trattamento dati e corre 'obbligo di rispettare le prescrizioni dettate dalla normativa vigente in materia di Privacy
(Regolamento Europeo GDPR 679/2016 e D.gs. 196/2003)

La piattaforma in oggetto non ¢ europea e, quindi, non conforme al GDPR 679/2016.

Per aumentare la sicurezza, si impartiscono alle SS.LL. le seguenti istruzioni iniziali:

e Utilizzare la piattaforma Google Workspace for Education (compreso 'indirizzo di posta elettronica associato)
solo per questioni didattiche o, comunque, per scambio di informazioni che non portino ad identificare o
rendere identificabile un soggetto;

e Non usare Forms (moduli) per attivita diverse dalla didattica e, comunque, solo moduli che non portino
all'identificazione di un soggetto;

e Non usare Google Drive per condividere PEI, PDP, altri documenti riportanti dati personali, tra cui foto, video
e altri;

e Non usare Youtube per pubblicare video;

e Non usare piattaforme per condividere foto e video;

e Utilizzare solo finestre di navigazione in incognito quando si usano le piattaforme;
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e Utilizzare browser che raccolgano meno dati e che non trasferiscano informazioni (ad esempio, preferire Mozilla
Firefox, che ha anche impostazioni della privacy personalizzabili a Google Chrome o Microsoft Edge);

e  Utilizzare una VPN (Virtual Private Network), che protegge i dati cifrando il traffico Internet e I'identita on line.

Si comunica la dismissione della casella di posta elettronica privacy.covid@ic2ceccano.it. Per le comunicazioni in

metito le SS.LL. utilizzeranno I'indirizzo di posta elettronica istituzionale fric85800r(@jstruzione.it

L’istituto procedera per una maggiore sicurezza in termini di Privacy, alla pseudonimizzazione! degli account della
piattaforma Google Workspace for Education. A tal fine, da lunedi 08 maggio 2023 saranno modificati gli indirizzi
email che saranno composti da un prefisso, un acronimo (prime 3 lettere del cognome e prime 3 lettere del nome)
e il dominio dell’istituto. In particolare:

e DPer i docenti la nuova email sara del tipo doc.cognom@ic2ceccano.it (ESEMPIO: Mario Rossi

doc.rosmar@ic2ceccano.it)

e Per gli alunni la nuova email sara del tipo alu.cognom@ic2ceccano.it (ESEMPIO: Mario Rossi

alu.rosmar(@jic2ceccano.it)

Per gli account che, per omonimia, gia contengono un valore numerico all'interno, lo stesso valore numerico sara
aggiunto anche nella nuova email (ESEMPIO: se I’alunno Mario Rossi ha nell’email attuale il valore numerico 5, la

nuova email sara alu.rosmar5@ic2ceccano.it).

Se si presentano nuovi account omonimi con il nuovo formato delle email, saranno aggiunti valori numerici.
ESEMPIO: gli utenti alunni Mario Rossi e Mariano Rossi con il nuovo formato avranno account uguali, quindi sara

necessario inserire valori numerici nei loro nuovi account (alu.rosmar3@ic2ceccano.it e alu.rosmar4(@ic2ceccano.it).

In tal caso I'animatore digitale inviera in anticipo una email all’utente per comunicare la modifica.

La modifica avverra tra le giornate di venerdi 05 maggio 2023 e domenica 07 maggio2023.

E necessatio quindi che nessuno utilizzi gli account di Google Workspace for Education tra le ore 18:00
del 5 maggio e le 23:59 di domenica 7 maggio.

I nuovi indirizzi mail saranno utilizzabili da lunedi 8 maggio 2023.

Per qualsiasi informazione o problema rilevato ¢ possibile contattare I’Animatore Digitale, tramite il coordinatore
(per la scuola primaria e secondaria) o il referente di plesso (per la scuola dell’infanzia).

Si precisa che la password restera invariata per tutti.

Infine, si comunica che dal 30 giugno 2023 la piattaforma Google Workspace for Education sard sospesa.

Tutti gli account saranno sospesi; pertanto i servizi di Google Workspace, quali i file di Google Drive, Gmail e cosi

via, non saranno piu disponibili per gli utenti, che sono invitati a provvedere entro quella data ad un backup dei dati

che desiderano conservare, spostandoli su altri account o salvandoli su un dispositivo o su un supporto esterno.

Ceccano, 28 aprile 2023
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Denise Turchetta

Firmato digitalmente da
EUIBI‘CHETTA DENISE

1 Trattamento dei dati personali in modo tale che i dati personali non possano pit essere attribuiti a un interessato specifico senza l'utilizzo
di informazioni aggiuntive, a condizione che tali informazioni aggiuntive siano conservate separatamente e soggette a misure tecniche e
organizzative intese a garantire che tali dati personali non siano attribuiti a una persona fisica identificata o identificabile
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